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1. Comparecientes

Comparecen a la suscripcion del presente Acuerdo de Transferencia de Informacion
(ATI) del Servicio Ecuatoriano de Capacitacion Profesional (Secap), el Sr./Srta./Sra.
...................................................................................................... , portador de la cédula de ciudadania No.
..................... . en calidad de funcionario o servidor de la Direccion
.................................................................................................... a quien en adelante y para efectos del
presente acuerdo se le denominara “Usuario”; vy, el/la Oficial de Seguridad de la
LN O T MNACION, oo a quien en
adelante se le conocera como “OSI".

2. Antecedentes

Bl ST T8, S 8. oo oo e oo oo portador
de la cédula de ciudadania NO. oo, en calidad de funcionario o servidor de la
DITQCCION ey mediante memorando/ correo
electroniCo o) solicito a su inmediato superior autorizacion para

transferir informacion institucional a terceros o fuera de la institucion.

L/ L@ oo en su calidad de Director/a de
................................................................................................ . mediante memorando/ correo electronico
............................................. , autoriza al funcionario requirente la transferencia de la
informacion y dispone que efectle la suscripcion del Acuerdo de Transferencia de
Informacion correspondiente.

3. Confidencialidad de la Informacion

El Usuario acepta conocer las siguientes politicas y se somete voluntariamente a las
acciones que correspondan en caso de incumplirlas:

a) Declaro que la informacion que voy a transferir fuera de la institucion para uso
personal o de terceros, tiene como objeto cumplir funciones que me han sido
encomendadas y que, por tanto, no ponen en riesgo la integridad, disponibilidad y
confidencialidad de la informacion que genera y maneja el SECAP.

b) He leido, entiendo y me comprometo a cumplir los Procedimientos de Seguridad de
los Sistemas de Informacion que corresponden a mi funcion en la Institucion
descritos en el Documento de Politicas de Seguridad de la Informacion. En concreto,
soy consciente de la importancia de mis responsabilidades en cuanto a no poner
en peligro la integridad, disponibilidad y confidencialidad de la informacion que
generay maneja el SECAP.

c) Me comprometo a cumplir, asimismo, todas las disposiciones relativas a la politica
de la institucion en materia de uso vy divulgacion de informacion, y a no divulgar la
informacion que reciba a lo largo de mi relacion laboral con el SECAP, sin el
consentimiento previo de autoridad competente, subsistiendo este deber de
secreto, aun después de que finalice dicha relacion y tanto si esta informacion es
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de su propiedad, como si pertenece a un cliente de la misma, 0 a alguna otra
Sociedad que nos proporcione el acceso a dicha informacion, cualquiera que sea la
forma de acceso a tales datos o informacion y el soporte en el que consten,
guedando absolutamente prohibido obtener copias de la misma sin previa
autorizacion.

d) Entiendo que el incumplimiento de cualesquiera de las obligaciones que constan
en el presente documento, intencionadamente o por negligencia, podrian implicar
en su caso, las sanciones disciplinarias correspondientes por parte del SECAP y la
posible reclamacion por parte del mismo de los danos econdomicos causados.

e) Toda informacion procesada en la Institucion es de propiedad exclusiva del SECAP,
por tanto, no haré uso de la misma para beneficio personal e independiente.

4. Aceptacion de las partes

Como constancia y aceptacion de lo descrito en la presente acta, los comparecientes
suscriben la misma en tres ejemplares de igual valor y efecto.

QUITO DM, oo
(Nombre) (Nombre)
Usuario 0OSI
5. Anexos
Memorando / Correo Electronico de autorizacion.
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