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SERVICIO ECUATORIANO DE CAPACITACION PROFESIONAL – SECAP 


PLAN DE ACCION 

PROCESO DE REVISION TECNICA Y MATRICULACION VEHICULAR 

GESTION DE CONTROL 
DE TRANSPORTES 


ING. ANA MARIA RUIZ VELEZ 




1. OBJETIVO.

Garantizar que el parque automotor del SECAP cumpla con las normativas legales vigentes mediante la ejecución oportuna de la revisión técnica y la matriculación vehicular ante las entidades pertinentes (SRI, ANT AMT, CTE, GADS Municipales, Prefectura de Pichincha), asegurando así la operatividad de los vehículos institucionales.
2. OBJETIVOS ESPECIFICOS 
· Cumplir con los cronogramas establecidos por la ANT y los GADs municipales para revisión y matriculación.
· Prevenir sanciones administrativas y legales por incumplimiento de requisitos vehiculares.
· Mantener la operatividad y disponibilidad de los vehículos institucionales.
· Digitalizar los registros y respaldos documentales del proceso.
· Contar con las especies de las matrículas vigentes del parque automotor institucional.
· Evitar recargos por la no presentación de los vehículos en los centros técnicos de revisión vehicular autorizados de acuerdo a la calendarización 
3. ACCIONES DE INICIO  
· Constatación Física de la Flota vehicular del SECAP: determinar la cantidad de vehículos a nivel nacional distribuidos en Administración Central y Direcciones Zonales.
· Identificación de placas y fechas límite según cronograma de la ANT.
· Elaboración de Matriz de Calendarización por número de placa y mes correspondiente.
4. ACCIONES ESTRATEGICAS 

	Nro.
	ACCIONES
	RESPONSABLE

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	







5. CALENDARIZACION DEL PARQUE AUTOMOTOR DEL SECAP 

1. ADMINISTRACION CENTRAL 
	Numero
	PLACA
	MARCA
	MODELO
	MES DE REVISION

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	



2. DIRECCION ZONAL 1
	Numero 
	PLACA 
	MARCA 
	MODELO 
	MES DE REVISION 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	



3. DIRECCION ZONAL 2
	[bookmark: _Hlk204772573]Numero 
	PLACA 
	MARCA 
	MODELO 
	MES DE REVISION 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	





4. DIRECCION ZONAL 3
	Numero 
	PLACA 
	MARCA 
	MODELO 
	MES DE REVISION 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



5. DIRECCION ZONAL 4
	Numero 
	PLACA 
	MARCA 
	MODELO 
	MES DE REVISION 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	



6. DIRECCION ZONAL 5
	[bookmark: _Hlk204772693]Numero 
	PLACA 
	MARCA 
	MODELO 
	MES DE REVISION 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	



7. DIRECCION ZONAL 6
	Numero 
	PLACA 
	MARCA 
	MODELO 
	MES DE REVISION 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	





8. DIRECCION ZONAL 7
	Numero 
	PLACA 
	MARCA 
	MODELO 
	MES DE REVISION 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	



Se deja constancia de que los vehículos que se detallan a continuación no podrán ser considerados dentro del proceso de revisión técnica ni de matriculación vehicular, en virtud de encontrarse no operativos como consecuencia de daños que imposibilitan su funcionamiento.
	Numero 
	PLACA
	MARCA
	MODELO 
	UBICACIÓN 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	



6. PORCENTAJE DE AVANCE  

	MES DE REVISION VEHICULAR
	NUMERO DE VEHICULOS
	PORCENTAJE MENSUAL
	PORCENTAJE ACUMULADO

	FEBRERO 
	
	
	

	MARZO 
	
	
	

	ABRIL 
	
	
	

	MAYO 
	
	
	

	JUNIO 
	
	
	

	JULIO 
	
	
	

	AGOSTO 
	
	
	

	SEPTIEMBRE 
	
	
	

	OCTUBRE 
	
	
	

	NOVIEMBRE 
	
	
	

	TOTAL 
	
	
	



7. RECOMENDACIONES  



8. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD 
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