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COORDINACIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 
SERVICIO ECUATORIANO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL 
SECAP

PLAN ANUAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO:

DE BIENES MUEBLES E INMUEBLE DE LA ADMINISTRACIÓN CENTRAL
202x


SERVICIO ECUATORIANO DE CAPACITACIÓN PROFESIONAL
COORDINACIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA
PLAN ANUAL DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
202x
1. ANTECEDENTES

2. OBJETIVOS
1.1. OBJETIVO GENERAL: 
1.2. OBJETIVOS ESPECÍFICOS:

3. INTRODUCCIÓN AL PLAN DE MANTENIMIENTO 
1.1. TIPOS DE MANTENIMIENTOS. –
· Mantenimiento preventivo

.

· Mantenimiento correctivo
1.2. CLASES DE MANTENIMIENTOS. –
1.3. INMUEBLES CONTEMPLADOS EN EL NIVEL CENTRAL. –
1.4. MANTENIMIENTO DE MUEBLES. -

4. DESARROLLO DEL PLAN DE MANTENIMIENTO.
1.5. MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS CON TRABAJOS ESPECIALIZADOS. -

Dentro de los trabajos a realizarse mediante los diferentes procesos de contratación, se tiene planificados los siguientes:
Tabla 1 Matriz de trabajos de mantenimiento especializado
	LINEAMIENTO
	ACTIVIDAD
	TIPO
	FRECUENCIA
	PERSONAL QUE REALIZA LA ACTIVIDAD

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Elaborado Por: 

Fuente: 
1.6. MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS CON PERSONAL DE LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA. -
La Dirección Administrativa, cuenta con personal de apoyo el mismo que puede hacer actividades rutinarias de mantenimiento no técnicas, las mismas que se detalla a continuación:

Tabla 2 Matriz de trabajos de mantenimiento rutinarios

	LINEAMIENTO
	ACTIVIDAD
	TIPO
	FRECUENCIA
	PERSONAL QUE REALIZA LA ACTIVIDAD

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Elaborado Por: 

Fuente: 
5. VERIFICACIÓN DEL PLAN DE MANTENIMIENTO 
6. DOCUMENTOS ANEXOS
7. FIRMAS DE RESPONSABILIDAD
Quito, ………… de 2025
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