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1. Información:

	Número del Convenio / Contrato:
	0….-SECAP-2….

	Nombre del Convenio / Contrato:
	Transcribir el nombre del Instrumento Jurídico

	Fecha de suscripción:
	Transcribir la fecha de Suscripción
	Fecha de Finalización 
	Transcribir la fecha de Terminación

	Objeto del convenio:
	Transcribir el objeto establecido en el instrumento jurídico.

	Causal de Terminación y finiquito del convenio:
	Transcribir el causal a cual se acogen para la terminación del Instrumento jurídico

	Instructivo de Convenios / Contratos:
	Transcribir el Instructivo con el que se firmó el Instrumento jurídico.

	Resolución / Tarifario:
	Transcribir la Resolución (tarifario) con la que se firmó el Instrumento jurídico.

	Certificación Presupuestaria:
	Aplica solo para acuerdos con Instituciones Públicas

	Ítem Presupuestario:
	Aplica solo para acuerdos con Instituciones Públicas


2. Antecedentes:

(Detallar la suscripción, notificación como administrador; así como las actividades generales ejecutadas para el cumplimiento del convenio entre las partes apoyando con correos, memorandos, oficios, actas de reunión, documentación necesaria etc.)

3. Justificación:

3.1. Justificación del cumplimiento/incumplimiento del objeto:
(Justificar el cumplimiento del objeto del instrumento jurídico, fundamentado con documentos verificables - anexos)

Explicar las razones, porque se cierra el convenio marco, si estas fueron por cumplimiento de objeto; falta de interés de la contraparte; cambio de autoridades; falta de presupuesto; voluntad política, etc. 
3.2. Justificación del cumplimiento/incumplimiento del SECAP:

(Detallar y justificar las acciones realizadas del SECAP, fundamentadas con documentos verificables - anexos) Detallar acciones que involucran la ejecución del instrumento jurídico, ej.: elaboración y desarrollo de diseños curriculares, elaboración de diseños, ejecución de cursos detallando las actividades realizadas)
3.3. Justificación del cumplimiento/incumplimiento de la contraparte:

(Detallar y justificar las acciones realizadas de la contraparte, fundamentadas con documentos verificables anexos) Detallar acciones que involucran la ejecución del instrumento jurídico, ej.: solicitud para el desarrollo de diseños curriculares, elaboración de diseños, ejecución de cursos detallando las actividades realizadas)
Liquidación Técnica/Financiera:
(Detallar con documentos de respaldo, (Anexos) si existió erogación de recursos económicos mismos que deberán encontrarse sin controversias).
(Considerar el Instructivo de Convenios y la Resolución (Tarifario) que se encontraron vigentes al momento de la suscripción del Instrumento Jurídico.
INGRESOS

Servicio de Capacitación
	Detalle Curso
	Regulares
	1 Vulnerabilidad
	2 Vulnerabilidades
	Total Participantes
	Valor por 
curso

	Nombre del curso
	Código
	Horas
	Nro. Participantes
	Valor por

Participante
	Nro. Participantes
	Valor por participante
	Nro. Participantes
	Valor por participante
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	
	
	
	


Servicio de Certificación
	Detalle del Perfil
	Regulares
	1 Vulnerabilidad
	2 Vulnerabilidades
	Total Participantes
	Valor por Perfil

	Nombre perfil
	Nro. 

Participantes
	Valor por Participante
	Nro. Participantes
	Valor por participante
	Nro. Participantes
	Valor por participante
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	
	
	
	


EGRESOS 

Servicio de Capacitación
	Tipo de facilitador (SECAP)
	Nivel de facilitador
	N° contrataciones
	Valor sin IVA
	Valor Total con IVA

	Ejemplo: Contrato
	Artesanos
	1
	$ 527,00
	$ 606,05

	Planta
	Servicios profesionales
	1
	
	

	Total:
	$ 606,05


Nota: Llenar estos campos en los casos que aplique. 
Considerar el Método de cálculo para establecer el monto de pago a los facilitadores.
Servicio de Certificación
	Tipo de Examinador (SECAP)
	Nivel del Examinador
	N° contrataciones
	Valor sin IVA
	Valor Total con IVA

	Ejemplo: Contrato
	Servicios técnicos especializados
	1
	$ 553,00
	$ 635,95

	Planta
	Servicios técnicos especializados
	
	
	

	Total:
	$ 635,95


Nota: Llenar estos campos en los casos que aplique. 
 Considerar el Método de cálculo para establecer el monto de pago a los examinadores
DIFERENCIA (INGRESOS-EGRESOS):
	Análisis Ingresos - Egresos Servicios de Capacitación / Certificación

	Servicio
	Ingreso
	Egreso
	Saldo

	Capacitación
	 $ 0,00  
	 $ 0,00  
	 $ 0,00  

	Certificación
	$ 0,00
	$ 0,00
	$ 0,00

	Total
	$ 0,00
	$ 0,00
	$ 0,00


Nota: Llenar los campos en los casos que aplique. 
4. Observaciones

(Detallar toda la información, hallazgos, análisis que permitan aclarar lo realizado en el Convenio / Contrato)
5. Conclusiones:
(Considerar las conclusiones de las acciones ejecutadas para el cumplimiento o no del convenio/contrato)

6. Recomendaciones:
(Considerar la pertinencia de renovación o finalización del convenio/contrato; especificando una sola cláusula, misma que debe corresponder aquella del inicio de este informe)

Anexos:
(Detallar documentos anexos ordenados y numerados descritos en el presente informe)

	Elaborado por:
	Revisado y aprobado por:

	 
	 



	
	

	Comisión Técnica

Puesto de Analista
	Administrador Convenio 
Director/a Nacional o Zonal
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