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	MOTIVO DE LA REUNION:
	

	LUGAR:
	

	FECHA: 
	HORA INICIO: 11:00
	HORA FIN: 

	TEMAS TRATADOS:
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	ALCANCE Y OBSERVACIONES:

	

	

	

	

	COMPROMISOS / ACUERDOS

	

	

	

	ACTIVIDAD
	FECHA
	RESPONSABLE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	FIRMAS DE RESPONSABILIDAD/PARTICIPANTES

	NOMBRES
	INSTITUCIÓN
	UNIDAD
	FIRMA
	CORREO
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	REVISADO POR:
	APROBADO POR:

	
	
	

	Analista
	Director
	Director
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