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2. HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION DETALLE FECHA

1.0 Inclusidn de actividades y cambios en verbos. 26-Feb-2014
Modificacién en el estandar del indicador 1 solicitado por la

2.0 . - . 14-Abr-2014
Direccion Financiera.
Se procede a realizar la depuracién de los indicadores que constan
en el Manual de Procedimiento, con la finalidad de mejorar la
calidad de informacién que sera ingresada y reportada en la
herramienta de Gobierno por Resultados (el redisefio del presente
documento, se lo realizard bajo solicitud de la Direccion duefia del
Procedimiento).
Se actualiza la versién del Manual de procedimiento (3-4), no se
realizd el redisefio del Diagrama de Flujo (se actualizd logotipo
institucional y fecha).

3.0 En el numeral 4. RESPONSABLE DEL SUBPROCESO: se eliminé al 22-Dic-2016
“Analista Financiero 2 (Presupuesto)”.
En el numeral 8: DOCUMENTOS: se actualizd Estatuto Organico de
Gestiéon Organizacional por Procesos, publicado en el Registro
Oficial N° 817, de 11 de agosto de 2016
En el punto 12. INDICADORES: se recomienda reemplazar el
indicador “Numero de modificaciones presupuestarias
aprobadas” por “Porcentaje de atencién de reprogramaciones
realizadas a tiempo”.
Se elimind la palabra “Coordinador”, del presente Procedimiento.
Se incluyd en el punto 2: “Disparador, Entradas del Subproceso,
Productos/Servicios del Subproceso, Tipo de Proceso, Tipo de
Cliente Proveedores”
Se modifica el propdsito del subproceso.
Se modifica y agrega nuevos intervinientes del subproceso.
Se modifica y agrega una nueva politica al subproceso.
Se modifica los documentos del subproceso.

4.0 Se agregan dos definiciones al subproceso. 31-Ago-2020
Se modifica y agregan nuevas actividades al subproceso.
Se actualiza la hoja membretada y logotipo institucional.
Se agregan tiempo en horas en las actividades.
Se actualiza el Flujograma y su version de 1 a la version 2.
Se actualiza la version del subproceso de 4 a la versién 5.
Se actualiza y cambia el nombre del Proceso de acuerdo al
estatuto.

Copia Controlada: Se considera copia controlada a los documentos vigentes que reposan en el Portal SGC de la Institucion.
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Actualizacion del subproceso por requerimiento del drea
5.0 responsable conforme normativa vigente, se actualiza el cddigo May-2026
del subproceso.
Copia Controlada: Se considera copia controlada a los documentos vigentes que reposan en el Portal SGC de la Institucion.
Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
- ¥
Direccién: José Arizaga E3-24 y Londres
£ NUEVO

Cédigo postal: 170507 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 394 4000
www.secap.gob.ec

FCUADOR

/



Secap

3. CARACTERIZACION DEL PROCESO

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
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los recursos publicos bajo el marco legal vigente [eSIGEF].

Tipo de
Gobernantes Sustantivos Adjetivos
Proceso I:l I:l J IIl
Objetivo Realizar de forma oportuna las variaciones financieras en el presupuesto institucional durante su ejecucidn, asegurando la optimizacién de

Responsable

Director/a Financiero/a

El subproceso inicia con la respuesta de la programacion y/o modificacidn a la PAP autorizado por la Maxima Autoridad o su delegado y

=  Ministerio de Economiay
Finanzas

modificacion a la PAP
autorizado por la Maxima
Autoridad o su delegado,
con la documentacion
habilitante completa.

validado por la
Maxima Autoridad o
su delegado, o por el
Ministerio de
Economia y Finanzas
en el caso de grupos
controlados.

Alcance o e . - .
finaliza con la notificacién presupuestaria a las areas requirentes.
. Memorando de programacion y/o modificacidn al PAP, emitido por la Direccidn de Planificacion y Gestidn Estratégica y autorizado por la
Disparador . .
Maxima Autoridad o su delegado.
Proveedores Entradas Subproceso Salidas Usuarios/as
* Direccién de Memorando de * Modificaciones Comprobante de | * Direcciones Nacionales
Planificacion y Gestion respuesta de Presupuestarias modificacion
Estratégica programacion y/o presupuestaria =  Ministerio de Economiay

Finanzas

Copia Controlada: Se considera copia controlada a los documentos vigentes que reposan en el Portal SGC de la Institucidn.
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DOCUMENTOS Y REQUISITOS APLICABLES

Normativa Aplicable

Registros

= Cbdigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas (DE-CD-01)
= Norma Técnica de Presupuesto (DE-NR-13)
=  Estatuto Organico del Secap

Formatos relacionados, correspondientes al Subproceso
“Reforma a la PAP” la Direccién de Planificacion y Gestion
Estratégica:

Formatos:

F1: Matriz de Solicitud de Reforma a la PAP

F2: Informe justificativo de Reforma a la PAP

F3: Informe de Pronunciamiento Reforma a la PAP

F4: Matriz de Reforma a la PAP

INDICADORES
Nombre Descripcion Meta Frecuencia
Este indicador mide las modificaciones presupuestarias
realizadas en el sistema una vez que la documentacion 100 % Trimestral
Porcentaje de atencidn de | papilitante esté completa
mod|f|caC|onfes Método de Calculo Linea Base Fuente de medicién
presupuestarias
Numero de modificaciones presupuestarias realizadas / 0% Comprobante de Modificacion
Numero de modificaciones presupuestarias solicitadas de Presupuestaria

RECURSOS

Humanos

Técnicos, Tecnoldgicos

Infraestructura

= Director/a Financiero/a

=  Funcionarios del Ministerio d

=  Madxima Autoridad o su delegado = Equipos de Cdmputo

* Hoja de Calculo — MICROSOFT EXCEL

= Analista Financiero (Presupuesto) =  Sistema de Gestion Documental Quipux
e Finanzas | = Sistema Integrado de Gestién Financiera — eSIGEF

=  Gobierno Por Resultados (GPR N4)

Oficinas y Salas de Reuniones de Planta Central

Copia Controlada: Se considera copia controlada a los documentos vigentes que reposan en el Portal SGC de la Institucidn.
Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
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https://intranet.secap.gob.ec/procesos22/procesos/planificacion/Reforma%20PAPP/1.%20Matriz%20de%20Solicitud%20de%20Reforma%20a%20la%20PAP.xlsx
https://intranet.secap.gob.ec/procesos22/procesos/planificacion/Reforma%20PAPP/2.%20Informe%20justificativo%20de%20Reforma%20a%20la%20PAP.doc
https://intranet.secap.gob.ec/procesos22/procesos/planificacion/Reforma%20PAPP/3.%20Informe%20de%20Pronunciamiento%20Reforma%20a%20la%20PAP.docx
https://intranet.secap.gob.ec/procesos22/procesos/planificacion/Reforma%20PAPP/4.%20Matriz%20de%20Reforma%20a%20la%20PAP.xls
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RIESGOS

El analisis de riesgos del proceso se encuentra identificado y se puede evidenciar en la herramienta GPR: FCE1: Objetivos Operativos - Mapa de Riesgos.

DICCIONARIO

Definiciones

Abreviaturas

= Cédula Presupuestaria: Identifica el estado de ejecucién de las partidas de ingresos y
gastos (inicial, codificado, comprometido, devengado y pagado etc).

= Gasto Corriente: Recursos provenientes del Presupuesto General del Estado para
financiar la gestidn institucional.

= Gasto de Inversion: Conjunto de proyectos debidamente aprobados por la Secretaria
Nacional de Planificacion.

=  Grupos Controlados: Son los que estan parametrizados en el Sistema de Administracidn
Financiera para aprobacién del Ministerio de Economia y Finanzas.

= Grupos No Controlados: Son los que estdn parametrizados en el Sistema de
Administracion Financiera para aprobacion interna de las Instituciones por parte de la
Madxima Autoridad o su delegado.

= Modificacidn Presupuestaria: Cambio de la distribucion de recursos presupuestarios de
la institucion como consecuencia de la realizacion de reprogramaciones y/o
modificaciones al PAP.

= Programacion y/o Modificacion a la PAP: Cambiar, sustituir, eliminar o incluir
actividades, metas, objetivos, indicadores en la Matriz de la PAP y que a su vez afecta el

presupuesto de la unidad.

e-SIGEF: Sistema Integrado de Gestidn Financiero
GPR: Gobierno por Resultados

MEF: Ministerio de Economia y Finanzas

PAP: Programacion Anual del Presupuesto.

Copia Controlada: Se considera copia controlada a los documentos vigentes que reposan en el Portal SGC de la Institucidn.
Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.

Direccién: José Arizaga E3-24 y Londres
Cédigo postal: 170507 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 394 4000
www.secap.gob.ec

£l NUEVO

ECUAOOR

/4



Codigo: GFI-PA-01-03

Secap MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS Versién: 5.0

Pagina: 8 de 11

4. POLITICAS

1. Las Modificaciones Presupuestarias de gastos e ingresos deberdn ser solicitadas Unicamente cuando
cumplan con un objeto institucional y estén alineados a la normativa vigente.

2. Los items Presupuestarios solicitados y que se detallen en la modificacién para el aumento y disminucién
deben tener la misma fuente de financiamiento.

3. Unavez aprobada la Modificacién Presupuestaria se debe registrar en la PAP.

Copia Controlada: Se considera copia controlada a los documentos vigentes que reposan en el Portal SGC de la Institucion.
Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

1. Disponer la
Modificacian al
PAP

Maxima autoridad o su
delegado

10. Validar

GRUPOS DE

Modificacion
Presupuestaria

2. Verificar
autorizacion de la
Maxima Autoridad

0 su delegado.

Director/a Financiero/a

GASTO NO
CONTROLADOS

GRUPOS DE
GASTOS
CONTROLADOS

5. Solicitar y
Consolidar
Modificacidn
Presupusstaria

B iGrupos de
gastos confralados
o no controlados?

7. Remitir solicitud
de Modificacién

Presupuestaria

Espera

atencidn del
MEF

&. s Modifieddn
“alidada?

NO

9. Receptar
Modificacion
Presupuestaria
validada enel
Sistema del MEF

Y

3. Revisar Cédula
Presupuestaria de
gastos eingresos

4.Registrary solidar
Modificacion en el
Sistema de
Administracion
Financiera del MEF

MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Analista Financiero (Presupuesto)

11. Imprimir

Modificacion
Presupuestaria

v

12. Motificar la
aprobacion o redazo

de la Modificacidn
Presupuestaria

Programacion y
Reprogramacion
Financiera

Coordinador General
Administrative

13. Elaborar y
suscribir Resoludon

de modificacion
presupuestaria
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6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Codigo: GFI-PA-01-03
Version: 5.0
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Actividad Responsable Descripcion
La Maxima Autoridad o su delegado dispone la Modificacién a
la PAP junto con los documentos habilitantes enviado por la
Disponer la Maxima autoridad o su | Direccion de Planificacién y Gestion Estratégica.

Modificacion al PAP

delegado

F1: Matriz de Solicitud de Reforma a la PAP

F2: Informe justificativo de Reforma a la PAP

F3: Informe de Pronunciamiento Reforma a la PAP
F4: Matriz de Reforma a la PAP

Verificar autorizacion
de la Maxima
Autoridad o su

delegado.

Director/a Financiero/a

El Director/a Financiero/a verifica que la respuesta de
Modificacion a la PAP se encuentre autorizada por la Maxima
Autoridad o su delegado junto con los documentos
habilitantes y reasigna al Analista Financiero. (1 hora)

Cédula
Presupuestaria de

Revisar

gastos e ingresos

Analista Financiero
(Presupuesto)

El Analista Financiero revisa Cédula Presupuestaria de saldos
disponibles en el Sistema de Administracién Financiera del
MEF. (1 hora)

Registrar y solicitar
Modificacién en el
Sistema de
Administracién
Financiera del MEF

Analista Financiero
(Presupuesto)

El Analista Financiero registra la Modificacién Presupuestaria
en el Sistema integrado de Gestién Financiera, en el cual
detalla la estructura programatica remitida por la Direccién de
Planificacion y Gestion Estratégica o Unidad Requirente para
incremento o disminucién y el motivo de la modificacion.

(1 hora)

Solicitar y Consolidar
Modificacién
Presupuestaria

Director/a Financiero/a

El Director/a Financiero/a solicita y consolida la Modificacion
en el Sistema integrado de Gestion financiera. (1 hora)

éGrupos de gastos
controlados o no

controlados?

Director/a Financiero/a

El Director Financiero identifica los grupos de gasto para poder
solicitar aprobacidon ya sea por la maxima autoridad o su
delegado o por el Ministerio de Economia y Finanzas de
acuerdo a la normativa legal vigente.

En caso de GRUPOS DE GASTOS CONTROLADOS, el Director
Financiero envia la solicitud al Ministerio de Economia vy
Finanzas, ir al punto 7.

En caso de GRUPOS DE GASTO NO CONTROLADQS, ir a punto
10.

Remitir solicitud de
Modificaciéon
Presupuestaria

Director/a Financiero/a

El Director Financiero remite la solicitud de Modificacidn
Presupuestaria para revisién del Ministerio de Economia y
Finanzas de acuerdo a la normativa legal vigente.

¢Modificacion
Validada?

Director/a Financiero/a

En caso de NO, Ir al punto 12.
En caso de SI, ir al punto 9.

Receptar
Modificacién
Presupuestaria
validada en el
Sistema del MEF

Director/a Financiero/a

El Director Financiero recepta a través del Sistema de
Administracién Financiera la Modificacién Presupuestaria una
vez que sea validada por El Ministerio de Economia y Finanzas.
Ir al punto 11.

Copia Controlada: Se considera copia controlada a los documentos vigentes que reposan en el Portal SGC de la Institucion.
Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
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N2 Actividad Responsable Descripcion

La maxima autoridad o su delegado valida la Modificacion
Validar Modificaciéon | Maxima autoridad o su | presupuestaria. (1 hora)

10.
Presupuestaria delegado

El Analista Financiero imprime la documentacion

Imprimir . . .
Analista Financiero correspondiente a la Modificacién Presupuestaria. (1 hora)

11. Modificaciéon

. (Presupuesto)
Presupuestaria RGO5-GEF2-03
El Analista Financiero notifica la validacién o rechazo de la
Notificar la Modificacién Presupuestaria a las direcciones involucradas
aprobacion o rechazo Analista Financiero mediante 'c’orreo eIectrénicc?.’ Se_ eje.cuta el subproceso
12. de la Modificacion (Presupuesto) Programacion y Reprogramacion Financiera.

. Continuar en el punto 13.
Presupuestaria

FIN DEL SUBPROCESO. (1 hora)

El Coordinador General Administrativo Financiero de acuerdo

Elaborar y suscribir .
Coordinador General

13 Resolucion de Administrativo a Delegacion citada en el Estatuto Organico, elabora y suscribe
" | modificacién . . la Resolucién de modificacion presupuestaria y socializa a las
X Financiero . .
presupuestaria Unidades requirentes.
Fin

7. MAPA DE INTERRELACION DE PROCESOS

A continuacidn, se presenta un diagrama de la visidn general del proceso:

ificaci Programacion y Maodificaciones
Cert ao "".ES Reprogramadcion Presupuestarias
Presupuestarias _ .
Financiera

[+] [+] [+]

Gestion de Presupuestos
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