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1. NOTAS DE CAMBIO
Version Motivo del Cambio o Anulacion Fech‘a d(.e,
Actualizacion

1 Inclusion de actividades y cambios en verbos 26/02/2014

) Modifif:acién en el estandar del indicador 1 solicitado por la Direccion 14/04/2014
Financiera
Se procede a realizar la depuracién de los indicadores que constan en el
Manual de Procedimiento, con la finalidad de mejorar la calidad de
informacién que sera ingresada y reportada en la herramienta de
Gobierno por Resultados (el redisefio del presente documento, se lo
realizard bajo solicitud de la Direccion duefia del Procedimiento).

Se actualiza la versién del Manual de procedimiento (3-4), no se realizd
el redisefio del Diagrama de Flujo (se actualizé logotipo institucional y
fecha).

3 En el numeral 4. RESPONSABLE DEL SUBPROCESO: se elimind al 22/12/2016
“Analista Financiero 2 (Presupuesto)”.

En el numeral 8: DOCUMENTOS: se actualizé Estatuto Organico de
Gestidn Organizacional por Procesos, publicado en el Registro Oficial N°
817, de 11 de agosto de 2016

En el punto 12. INDICADORES: se recomienda reemplazar el indicador
“Numero de modificaciones presupuestarias aprobadas” por
“Porcentaje de atencién de reprogramaciones realizadas a tiempo”.

Se elimino la palabra “Coordinador”, del presente Procedimiento.

4 No se obtiene informacion de los cambios realizados en la versién 4 31/07/2020
Se incluyo en el punto 2: “Disparador, Entradas del Subproceso,
Productos/Servicios del Subproceso, Tipo de Proceso, Tipo de Cliente
Proveedores”

Se modifica el propésito del subproceso.

Se modifica y agrega nuevos intervinientes del subproceso.
Se modifica y agrega una nueva politica al subproceso.

Se modifica los documentos del subproceso.

5 Se agregan dos definiciones al subproceso. 31/08/2020

Se modifica y agregan nuevas actividades al subproceso.
Se actualiza la hoja membretada y logotipo institucional.
Se agregan tiempo en horas en las actividades.
Se actualiza el Flujograma y su version de 1 a la version 2.
Se actualiza la version del subproceso de 4 a la versiéon 5.
Se actualiza y cambia el nombre del Proceso de acuerdo al estatuto.
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2. INFORMACION DEL SUBPROCESO
2.1. Propésito:

Realizar modificaciones en el monto codificado de los items presupuestarios, en base a las
necesidades de la Institucion para cumplir con la normativa vigente, los objetivos y metas

institucionales.

2.2. Alcance del subproceso:

El subproceso inicia con la respuesta de la reprogramacién y/o modificacion al PAPP autorizado
por la Maxima Autoridad o su delegado y finaliza con la notificacion presupuestaria a las areas

requirentes

2.3. Disparador:

Memorando de reprogramacién y/o modificacion al PAPP, emitido por la Direccién de

Planificacidn y Gestidn Estratégica y autorizado por la Maxima Autoridad o su delegado.

2.4. Entradas del subproceso:

Memorando de respuesta de reprogramacién y/o modificacion al PAPP autorizado por la

Madxima Autoridad o su delegado, con la documentacion habilitante completa.

2.5. Productos/Servicios del Subproceso:

Comprobante de modificacion presupuestaria validado por la Maxima Autoridad o su delegado,

o por el Ministerio de Economia y Finanzas en el caso de grupos controlados.

2.6. Tipo de proceso:

Adjetivo

2.7. Responsable del subproceso:

Director Financiero

lodla ina Vida
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2.8. Intervinientes del subproceso:

e Direccién de Planificacion y Gestidn Estratégica

e Maxima Autoridad o su delegado

e Analista Financiero (Presupuesto)

e Ministerio de Economia y Finanzas

e Director Financiero

2.9. Tipo de cliente:

e Direcciones Nacionales

e Ministerio de Economia y Finanzas

2.10. Proveedores:

e Direccidén de Planificacién y Gestion Estratégica

e Ministerio de Economia y Finanzas.

2.11. Marco legal:

Cadigo Documento

DI-RS-01

Resolucién SECAP-DE-016-2015 Estatuto Organico de Gestién Organizacional por
Procesos, publicado en el Registro Oficial N° 817 el 11 de agosto del 2016.

DE-CD-01 Cddigo Organico de Planificacidn y Finanzas Publicas

DE-NR-13 Norma Técnica de Presupuesto

3. DEFINICIONES

e Grupos controlados: Son los que estan parametrizados en el Sistema de Administracion

Financiera para aprobacién del Ministerio de Economia y Finanzas
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e Grupos no controlados: Son los que estas parametrizados en el Sistema de

Administracion Financiera para aprobacion interna de las Instituciones por parte de la

Maxima Autoridad o su delegado

4. POLITICAS

e Las modificaciones presupuestarias de gastos e ingresos deberdan ser solicitadas

Unicamente cuando cumplan con un objeto institucional y estén alineados a la

normativa vigente.

e Los items presupuestarios solicitados y que se detallen en la modificacidon para el

aumento y disminucién deben tener la misma fuente de financiamiento.

e Unavez aprobada la modificacion presupuestaria se debe registrar en el PAPP.

5. REGISTROS

Caédigo Nombre Formato Retencion Disposicion
Modelo de memorando Digital Hasta la
s/c de soIici.t,ud de [fisico elaboracion Archivar
reprogramacion y/o de nuevo
Modificacién al PAPP PAPP
Matriz de Solicitud de Digital Hasta la
Reprogramacién /o [fisico elaboracion .
RG02-GPD1-02 Mgdif;gcacién al PAPPy de nuevo AL
PAPP
Informe justificativo de | Digital / Hasta la
Reprogramacion y/o Fisico elaboracién
RG03-GPD1-02 modificacién al PAPP de nuevo Archivar
PAPP
Modelo de memorando Digital / Hasta la
de respuesta de Fisico elaboracién )
s/c reprogramacion y/o de nuevo Archivar
Modificacién al PAPP PAPP
Informe de | Digital/ Hasta la
Pronunciamiento de Fisico elaboracion
RG04-GPD1-02 Reprogramacién  y/o de nuevo Archivar
Modificacion al PAPP PAPP
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Cddigo Nombre Formato Retencion Disposicion
Matriz de Hasta la
Reprogramacion y/o | Digital / elaboracién
RG05-GPD1-02 modificacion al PAPP Fisico de nuevo Archivar
(Gasto  corriente o PAPP
Inversion)
Digital / Hasta
RG03-GEF2-03 Informe de sustento de Fisico terminar el Archivar
Reforma presupuestaria proceso
Digital / Hasta
RGO4-GEF2-03 Resolucién Fisico terminar el INTTVED
Presupuestaria proceso
Comprobante de | Digital / Hasta
RG0O5-GEF2-03 Modificacion de Fisico terminar el Archivar
Presupuestaria proceso

6. PROCEDIMIENTOS

No. { Responsable Actividad \ Descripcion
INICIO
La Maxima Autoridad o su delegado dispone la
disponer la modificacién al PAPP junto con los
7 £ documentos habilitantes enviado por la Direccién de
Maxima . Y B e "
1 et o su Disponer la modificacidn | Planificacion y Gestidn Estratégica.
1 NSferado al PAPP RGO01-GEF2-03; RG02-GEF2-03; RG03-GPD1-02; RG04-
& GPD1-02; RG02-GPD1-02; RG05-GPD1-02.
(S3) SUBPROCESO (PRO-DPG1-02) ELABORACION,
ACTUALIZACION Y MODIFICACION AL PAPP
El Director Financiero verifica que la respuesta de
Director Verificar autorizacidon de | modificacion al PAPP se encuentre autorizada por la
2. . . la Maxima Autoridad o su | Mdxima Autoridad o su delegado junto con los
Financiero . . .
delegado. documentos habilitantes y reasigna al Analista
Financiero (Presupuesto). (1 hora)
. . . El Analista Financiero (Presupuesto) revisa cédula
Analista Revisar cédula . . .
. . . presupuestaria de saldos disponibles de gastos e
3. Financiero presupuestaria de gastos | . . . e .
(T T e N ey ingresos en el Sistema de Administracién Financiera
: . del MEF.(1 hora)
Analista . . . . .
. . Determinar saldos y|El Analista Financiero (Presupuesto) determina los
4. | Financiero . .
partidas a afectar saldos y las partidas que deben ser afectadas (1 hora)
(Presupuesto)
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No. Responsable Actividad Descripcion
. . El Analista Financiero (Presupuesto) registra y solicita
Registrar y  solicitar e . .
. e . la modificacion presupuestaria en el Sistema de
Analista modificacion en el .. - .
. . . Administracidon Financiera del MEF, en el cual detalla
5. | Financiero Sistema de L. .
. ., la estructura programadtica para incremento o
(Presupuesto) | Administracién S, . e .
Financiera del MEF disminucién y el motivo de la modificacion. (1 hora)
RG03-GEF2-03; RG04-GEF2-03
Director Consolidar modificacién El Director Financiero consolida la modificacién en
6. . . . Sistema de Administracién Financiera del MEF. (1
Financiero presupuestaria
hora)
El Director Financiero identifica los grupos para poder
solicitar aprobacion ya sea por la maxima autoridad o
su delegado o por el Ministerio de Economia vy
7 Director éGrupos controlados o | Finanzas de acuerdo a la normativa legal vigente
" | Financiero no controlados? En caso de GRUPOS CONTROLADOS, el Director
Financiero envia la solicitud al Ministerio de Economia
y Finanzas, ir al punto 7.1
En caso de NO CONTROLADOS, ir a punto 8
Ministerio  de | Recibir y revisar solicitud S , . . .
S I oIry revi . I I,L,j El Ministerio de Economia y Finanzas recibe y revisa la
7.1. | Economia y | de modificacion e ;
: . modificacién presupuestaria.
Finanzas. presupuestaria
Ministeri d
L erluo € . o s En caso de NO, Ir al punto 10
7.2. | Economia y | éAprobar modificacion? !
. En caso de S|, ir al punto 7.3
Finanzas.
Aprobar modificacion
Ministerio de | presupuestaria en el |El Ministerio de Economia y Finanzas a través del
7.3. | Economia y | Sistema de | Sistema de Administracion Financiera aprueba Ia
Finanzas Administracion modificacion presupuestaria. Ir al punto 9
financiera del MEF
- La maxima autoridad o su delegado aprueba la
Maxima e e .
. Aprobar modificacion | modificacidn presupuestaria. (1 hora)
8. |autoridad o su . .
presupuestaria En caso de No, ir al punto 10.
delegado .
En caso de Si, ir al punto 9.
. El Analista Financiero imprime la documentacién
Analista I s . e .
. . Imprimir  modificacién | correspondiente a la modificacion presupuestaria.(1
9. |Financiero .
(P — presupuestaria hora)
RG05-GEF2-03
. ., El Analista Financiero notifica la aprobacién o rechazo
. Notificar la aprobacién o e ) . .
Analista rechazo de Ia de la modificacién presupuestaria a las direcciones
10. | Financiero modificacion involucradas. Ir al SUBPROCESO (PRO-GEF2-04)
(Presupuesto) . REPROGRAMACION FINANCIERA
presupuestaria
FIN DEL SUBPROCESO. (1 hora)
FIN
“_ v g r EL
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7. DIAGRAMA DE FLUJO

SERVICIO ECUATORIANO DE

CAPACITACION PROFESIONAL DIAGRAMA DE FLUIO

Fecha de Aprobacién: 24/08/2020

Versién: 02

Macroproceso: Gestidn Financiera
Proceso: Gestion de Presupuesto
Subproceso: Modificaciones Presupuestarias

Cédigo: PRO-GEF2-03
Situacién: Actualizacién
Pégina: 1/1

Maxima autoridad o su delegado

1 Disponer 8 Aprobar
modificacion al modificacion
PAPP RG03-GPD1-02 presupuestaria
RG04-GPD1-02
RG02-GPD1-02
D RG05-GPD1-02
»
Rt
=
©
2 ° :
7 e 2
] S 2 Verificar 7. {Grupos
g_ e g autorizacion de la controlados o no
S = Méxima Autoridad o presupuestaria controlados?
a a £ su delegado.
v i
a
»
4]
c
.2
g 5. Registrar y
o o 3. Revisar cédula solicitar modificacion
= a presupuestaria de 4. Determinar saldos en el sistema de O
5 25 ¥ partidasa afectar
k<] G O gastos e ingresos Administracion
o c B Financiera del MEF
E g g RGO3-GEF2-03 si
= RGO4-GEF2.03
i &
3
s
R
=g 9. Imprimir
A No modificacion
< presupuestaria presupuestaria
RGOS-GEF2.03
% >
«
o8 73 Aprobar]
5 E & 7.1 Recibir solicitud modificacion en el
2os de modificacion Si—¥ Sistema de
2 5 c presupuestaria Administracion
£ oir 7.2 ¢Aprobar Financiera del MEF,
= prob
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8. INDICADORES

Nombre

Porcentaje de atencidon de modificaciones presupuestarias.

Descripcion

Este indicador mide las modificaciones presupuestarias realizadas en el
sistema una vez que la documentacion habilitante esté completa.

, . , Responsable Responsable | Responsable de
Férmula Frecuencia | Estandar . . P . .
de Medicion de Analisis la Aprobacion
Numero de
modificaciones
presupuestarias Analista Analista
realizadas/Numero | Mensual 100% Financiero Financiero Director
de modificaciones (Presupuesto) | (Presupuesto) Financiero
presupuestarias
solicitadas
9. ANEXOS

RGO01-GEF2-03 Modelo de memorando de solicitud de reprogramacién y/o Modificacién al PAPP

RG02-GPD1-02 Matriz de Solicitud de Reprogramacion y/o Modificacién al PAPP

RG03-GPD1-02 Informe justificativo de Reprogramacion y/o modificacion al PAPP

RG02-GEF2-03 Modelo de memorando de respuesta de reprogramacion y/o Modificacién al PAPP

RG04-GPD1-02 Informe de Pronunciamiento de Reprogramacion y/o Modificacion al PAPP

RG05-GPD1-02 Matriz de Reprogramacidn y/o modificacion al PAPP (Gasto corriente o Inversion)

RG03-GEF2-03 Informe de sustento de Reforma presupuestaria

RGO04-GEF2-03 Resolucion Presupuestaria

RGO05-GEF2-03 Comprobante de Modificacién de Presupuestaria
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