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1. LINEAMIENTOS GENERALES
OBIJETIVO

Detallar los pasos para el acceso a la plataforma MOODLE de los cursos virtuales a fin de completar el seguimiento
académico.

2. INSTRUCTIVO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

\| Actividad

Seguimiento a los Cursos Virtuales
Ingreso a la Plataforma Moodle (Cursos Virtuales)

A el/la Facilitador/a de un curso virtual le llegardn dos correos:

1.- Correo informando su usuario, contrasefia y el link para entrar a la plataforma Moodle,
adicional se adjunta:
e Formato de la Microplanificacién (misma que debe ser subida en el espacio
correspondiente en la plataforma virtual, maximo hasta las 23h55 del primer dia de clases).
e Guia de usuario de como subir la micro planificacién al curso virtual.
e El Disefio Curricular correspondiente al curso.
e Enlace:http://secapvirtual.secap.gob.ec

Estimad@ Falicitador/a
Remitimos el acceso a la plataforma virtual con rol de facilitador del curso FORMACION DE FACILITADORES -
VIRTUAL TRAINING Cod. 81975

Usuario:su nimero de cédula
Contrasefia: su nimero de cédula

Recuerde cambiar la contrasena a una personal en su primer acceso.
1 Enlace:http:/secapvirtual secap, gob.ec
Favor subir su microplanificacion en el drea cor i del curso virtual, Adjunto plantilla como ejemplo, tomar

en cuenta el calendario del curso disponible en la plataforma virtual

Saludos

2.- Correo informando el envio de las claves de los participantes al curso.

Estimado/a

£l sistema SISECAP le informa que se realizé el envio de claves de acceso a los participantes del curso con cédigo
segin el siguiente detalle:

Nombre
LEON VELASQUEZ LORENA DENISSE
PAGNACCO PONCE SILVIO ARIEL
PORRAS JEREZ JESSICA GABRIELA
[[samcHez casrera JoRGE PATRICIO
[veLEZ PARDO ESTIBALIZ DEL CISNE

e

Atentamente,
SERVICIO ECUATORIANO DE CAPACITACION PROFESIONAL

wwwsecap.gob.ec
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Una vez que se ingrese al link http://secapvirtual.secap.gob.ec, se visualiza la siguiente pantalla
donde debe ingresar su usuario y contrasefia, enviados por correo:
2.
Iniciar sesion (ingresar)
Al ingresar se mostrara el curso correspondiente, dar click en la palabra CURSO
roxmm e I
o
Mis cursos PLUGHS
3.
DESARROLLO PER
Se desplegard la pagina donde encontrara informacion del curso:
e |ntroduccion
e Unidades Formativas
V|’RTUA|: DESARROLLO PERSONAL - B4462
4,
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Dar click en INTRODUCCION vy luego en EMPECEMOS

Introduccion ° Unidades Formativas

Community

D

H

Empecemos

2= Manager

Informacién académica

Meterisles del curso

mnni
B
&

Se desplegara el siguiente mend, dar click en Manual de Usuario.

Empecemos

Manual de uzuario

Politicaz del curzo

Soporte técnico
Escribenos al coreo de soporte

Prozentémonoz

Consta de un documento con informacién detallada para la
correcta operacion de la plataforma virtual

Video tutorial de uso de plataforma

Video explicativo de uso de plataforma virtual

Politicas genarales y espocificas an el uzo de programas
y cursos virtuales para tutores virtuales y participantes

Requisitos minimos para el curso

Seluda  tus compafieros y da una breve resefia sobre ti

Y se descargara un documento en PDF, que es el Manual de Usuario de la Plataforma Virtual SECAP.
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* SECAP
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Manual de Usuario

Plataforma Virtual SECAP

Servicio Ecuatoriano de
Capacitacién Profesional

para el uso de la plataforma.

El/la Facilitador/a una vez descargado el manual debera revisar y ejecutar las actividades detalladas
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