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1. LINEAMIENTOS GENERALES 

 

OBJETIVO 

 

Detallar los pasos para el seguimiento de los cursos; presenciales y on line a través del sistema SISECAP que realizan 

los facilitadores.  

 

2. INSTRUCTIVO 
 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

 

Nro. Actividad 

Seguimiento de Cursos Presenciales y On Line 

Ingreso al SISECAP (Cursos Presenciales y On Line) 

1.  

A el/la facilitador/a le llega un correo con el usuario y contraseña para que ingrese al link 

http://si.secap.gob.ec/sisecap/index.php  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2.  

Una vez que se ingrese al link del SISECAP, se visualiza la siguiente pantalla donde debe ingresar su 

usuario y contraseña, que fue enviada por correo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Luego de ingresar escoger la opción de CAPACITACIÓN y dar click. 

http://si.secap.gob.ec/sisecap/index.php
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Nro. Actividad 

 

 

 

 

 

 

 

 

Acceso a la sección Facilitadores 

3.  

Al dar clic sobre el botón se despliega la pantalla que contiene: SEGUIMIENTO 

ACADÉMICO Y NUEVO SEGUIMIENTO ACADÉMICO. 

Nota: El/la Facilitador/a tiene dos días hábiles para registrar notas y asistencia en el sistema SISECAP, 

una vez concluido el curso.  

 

 

 

 
 
 
 
 
 

4.  

Para el Registro de Asistencia debe dar click en “Nuevo Seguimiento Académico” Registro y por 

ultimo Asistencia. 

 

 

 

 

Y continuar dando click en REGISTRAR ASISTENCIA 
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Nro. Actividad 

 

 

 

 

5.  

Para registrara la asistencia, se desplegará la pantalla con el nombre de los estudiantes y los días que 

dura el curso para que se pueda registrar la Asistencia respectiva. 

 

 

 

 

 

 

Nomenclatura:  

 

6.  

Para el Registro de Notas debe hacer click en “Nuevo Seguimiento Académico” Registro y continuar 

con Notas. 

 

 

 

 

Y luego dar click en REGISTRAR NOTAS 
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Nro. Actividad 

 

 

 

 

 

7.  

Se desplegará la pantalla con el nombre de los estudiantes en donde se deberá dar click en AGREGAR 

NOTAS y se reflejará la opción en donde se podrá escoger la categoría de las nota que se va a ingresar. 

 

 

 

 

 

8.  

Una vez registradas las calificaciones, regresar al menú FACILITADORES, dar click en APROBACIÓN y 

luego en FACILITADOR 

 

 

 

 

 

 

Se desplegará la siguiente pantalla,  y dar click en PREAPROBAR SEGUIMIENTO 
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Nro. Actividad 

 

 

 

Y así se observará el estado de cada uno de los participantes APROBADO o REPROBADO, dar click 

nuevamente en PREAPROBAR SEGUIMIENTO 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente, ACEPTAR en el caso de estar seguro de su Preaprobación: 
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Nro. Actividad 

Nota: Terminado este proceso debe comunicar a el/la analista/coordinador/a de centro para que, 
Apruebe el Seguimiento Académico correspondiente al curso que estaba como facilitador. 

 

 

 

 

 

 

 

9.  

El/la Analista/Coordinador/a de centro tiene tres días hábiles para notificar cuando el Seguimiento 
Académico sea aprobado y el Facilitador deberá ingresar nuevamente al SISECAP, módulo 
FACILITADORES, dar click en Nuevo Seguimiento Académico luego en Reportes y Cursos Aprobados.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Y se visualiazará una página donde debe colocar el código del curso que es facilitador. 
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Nro. Actividad 

10.  

Finalmente, se despleará el REPORTE DE SEGUIMIENTO ACADÉMICO, el mismo que debe ser impreso, 
firmado electrónicamente y envidado a el/la analista/coordinador/a de centro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez concluido el seguimiento académico por parte del facilitador y aprobado por el/la 
Analista/Coordinador/a el sistema SISECAP, emitirá de manera automatica el certificado a los 
participantes que aprobaron el curso. 
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